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YEDINCI BOLIIM
Dijer izinler
Ogrenim izni

Madde 41- Bakanlk personelinden; Tirkive we Orta Dodu Amme Idaresi Enstitisine devam
edenlere Y163 sayill Tirkive ve Orta Dodu Amme Idaresi Enstitis( Tegkilat Kanunu, Devlet Memurlan
Yabenc Diller Egitim Merkezine dewvam edenlers ise Devlet Memurlar Yabanc Diller Egitim Merkezi
Yonetmelifi ve Editim Ig Y&netmeligi hilkiimleri geredince editim siiresince aylikl izin werilir. Bu izinler, 15
inci maddenin (a} bendinda belirtilen gérevierde butunaniar ile i milli editim midlrlerine ayn bentte
belirtilen izin vermekle yetkili amirler, merkez teskilatinda gtrevli dider memurlara dairesi amirinin uygun
gorigl dzerine Personel Genel Midird, tasra teskildtinda gérevli olanlara ise il milli editirm milddrindn
dnerisl fizerine vali tarafindan verilir.

Yiksek lisans Gdrenimine devam edenlere, gtrevierini aksatmamak kaydiyla haftada iki yanm giin
izir verilebilir. Ofretmenlerin ders saatleri, bu dfrenimlering devam edehilmelerine clanak verecek sekilde
diizenlenir. Bu izin merkez tegkilatinda gérevli olanlara birim amiri, tagra teskilatinda gorevli clanlara ilfilge
milli egitim miidird tarafindan verilir, Izin verme vetkisi alt kademelere devredilebilir,

Radyocaktif Isinlarla Calisanlarin Ezni

Madde 42- 557 sayill Devlet Memurlan Kanununun 103 (ncl maddes| geredince hizmetler
sirasinda radyoaktif isnlarm etkisinde kaldidr bilimsel olarak saptanan memurara 15 inci maddeds belirtilen
amirlerince her yil villik izinlerine ilaveten hir ay siireyle sadlik izni verilir,

Yurt Disina Cikis fzni

Madde 43- Kanuni izin sirelerini yut disinda gegirmek istedigini [EK-3) form ile bildiren
memurlardan durumian uygun gérillenlerin yurt dising gikis izinleri, merkez tegkildbinda gérevli alanlardan
15 inci maddenin (a} bendinde belirtilenler icin Bakan, digerleri icin birim amirinin uygun gérisi ile Personel
Genal MOd0rd, tagra teskildtinda goérevli olanlar igin Ise il milli editim midiringn teklifi tzerne wvali
tarafindan wverilir, Il milli egitim mididernin yurt digina gikis izinleri haklkinda Personel Genel Mildirigine
onceden bilgi verilir,

ikamet Izni
Madde 44~ 657 sayih Devlet Mamurlan Kanununun Ek 20 nci maddesi uyannca;

a) Gorevini aksatrmamak kaydila ve dzel mewvzuatinda yer alan ilgili hikiimler dikkate alinarak
remurlann gérev yaptid kurum ve hizmet birimlerinin bulundugu wverlesim merkezinin {miicavir alanfar
dahil) disinda ikamet etmelerine;

1} Merkez teskildtinda, gbrevli olduklian birim amirlerince,
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DORDONC BOLUM
Mazeret Izinleri
Mazeret Izinleri

Madde 17- Memudara, villik izinlerini kullanip kullanmadiklarina bakilmaksizin 657 sayill Devlet
Memurfan Kanunun dedisik 104 lnci maddesine gdre asafida belirtilen hallere bagl olarak mazeret jzni
wearilir,

a) Verilmesi zorunlu alan mazeret izinleri

1) (Dedisik: 21.07.2004/ 25529 RG]} Memura dodum yapmasindan tnce 8 hafta ve dogum
yaptigi tarihten itibaren 8 hafta olmak iizere toplam 16 hafta siire ile aylikh izin verilir. Codgul
gebelik halinde, dofjumdan énceki 8 haftalik silreye 2 hafta siire eklenir. Ancak safhik durumu
uygun olduju takdirde, tabibin cnayi ile memur isterse dojumdan &nceki 3 haftaya kadar
isyerinde calisabilir. Bu durumda, memurun cahstig: siireler, dofum sonrasi siirelere eklenir.
Yukanda ongdriilen siireler memurun sadhk durumuna gére tabip raporunda belirlenecek
miktarda uzatilabilir. Memurlara, bir yasindan kiiciik cocuklarin emzirmeleri igin giinde toplam
bir bucuk saat siit izni verilir. Siit izninin kullamiminda annenin saat secimi halkckr vardir.

2] Erkek memura, istedi lizerine esinin dedum yapmasi nedenivle (¢ qain,

3} Memura, istefi Ozerine kendisinin veya cocudunun evlenmesi, anne, baba, es, gocuk veya
kardesinin 8liimd halinde bes gin,

izin werilir,

Ayrica, dojum yapan kadin memura, dogum vaptigl tarihten alb hafta sonra (dofumun sezaryenle
olmasi halinde sagilik raparunda gésterilen dinlerime siiresinin alt haftay asmas halinde asan siire dikkate
alinmaz) baglamak ve glinde birbucuk saat aimak (izere alb ay siire ile sit izni verilir. Bu izin, egitim-
ddretimin aksatilmamas: bakirmndan; ckulincesi ve simif d8retmenlerine editim ve ddretim saatleri disinda,
difer ddretmenlere ise cocuk emzirme durumiarn gdz &niinde bulundurularak derslerinin aundn belli
saatlerine konulmas: suratiyle kullandirilir,

b} Amirin takdirine badll alan mazeret izinleri

{a) bendinde belirtilen hallerden baska, memurlara mazeretlari nedeniyle bir wil iginde toptan veya
parca parca olarak on gln izin verilebilir. Zorunluluk halinde on gin daha aynr usulle mazeret izni verilebilir,
Ancak, ikinci kez werilen bu on ginlik mazeret izni, memurun yillik izninden disilir. Bu iking izin aday
memurlara ve ddretmanlere verilmez.

Mazeret Izni Vermekle Yetkili Amirler

Madde 18- Mazeretin gerektirdigi siire icinde clmak kaydiyla;

a} Verilmesi zorunlu olan mazeret izinleri, 15 inci maddede befirtilen amirler tarafindan,
b} Amirin takdirine bagl ofan mazeret izinleri:

1) Merkezde 15 inci maddenin (a} bendinde befirtilen amirler,

2} Tagra teskilatinda illerde valiler, ilgelerda kaymakamilar,

3) Yurt disi tegkilatinda misyon sefleri,

tarafindan kurumy/dairesi amirnin wygun giérisi dzerine verilir.

(b) bendinin 2 nci alt bendinde belirtilen miilki amirler mazeret izni verme yetkilerini alt kademelere
devredebilir.
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Milli Egitim Miidiirlagii
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Konu : Yetki Devrl
VALILIK MAKAMINA
Mgi  :28/02:2008 tarih ve 1408 sayih “Imza Yetkileri Yénergesi™

flgi Yénergenin Il Idare Sube Baskanlar ve Birim Amirlerinin Imzalayacagl Yazilar
bashkly 8.maddesinin (a) bendinde “il iginde ve diger iI"lerle olan vazsmalarda 5442 sayil 11
idaresi Kanununun 9.maddesi (b) fikrasinda belirtilen hesabeta ve teknik hususlara ait
vazilann imzalanmas:” yetkisi verilmistir.

Anczk: kurumumuzda is ve islemlerin yogunlugu. vazismalann yogun olmasi ve
gecikmelere sebebivet verilmemesi igin, II'ler arasi, bilei ve belge istenilmesi, gonderilmesi
oereken yazismalarda imza yetkisinin “Vali adina” 11 Milli Eaitim Muadir Yardimetlarina
devredilmesi Midarligiimiizee uygun piriilmektedir.

Makamlanmzea da uygun goriildigl takdirde [I’ler arasi bilgl ve belge istenilmesi,
gnderiimesi gereken yazismalarda imza yetkisinin “Vali adina”™ I Milli Egitim Miudiir
Yardimeilanna devredilmesini olurlariniza arz ederim.
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BURSA VALILIGI
[l Yazi [sleri Midarlugi

Sayr :B.0S.4.VLK.4.16.03.00-010.06.014,08 : 28/02/2008

Konu : Imza Yetkileri Ydnergesi

W Wil Esibin Medbdigdo

I Ml %Iﬁm ledu *’5'—* =
1lgi: 07.09.2005 tarih ve BO54VLK4160300-04/2478 sayili yazimuiz.

llgi yazimiz ekinde génderilen “Bursa Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi™ viiriirlitkten
kaldmilarak, 05/03/2008 tarihinden gegerli olmak iizere yeniden diizenlenen “Bursa Valiligi
Imza Yetkileri Yonergesi” ilisikte génderilmistir.

Yinergedeki diizenlemelere ek olarak resmi daireler, yiiriirliikteki gdrevlerin geregi
ihtiyag duyduklan ilave yetki devri talebini Valilige { 1l Yaz [sleri Midtrlagil) iletecekler ve
cnay Il Yazi Isleri Mildirliiglince alinacaktr,

Daire amirlert Yonergeyl dikkatlice incelevecekler, ilgili personele okutacaklar,
girevlerin zamanmda, eksiksiz ve aksatilmadan yiriitiilmesi amacivla vénergeve mutlak
uyumn saglayacaklardar,

Bilgi ve geregini arz ve rica ederim.

EK:
1- Imza Yetkileri Yonergesi (14 sayfa)

DAGITIM:

Geregi Bilgi:

- Vali Yardimeilarina - Igisleri Bakanhma

- llge Kaymakamliklarima ( Personel Genel Miidurliigii)
- Kamu Kurum ve Kurnluslarnina - Garnizon ve Okullar Kom.

- [gislerine Bagh Biiro Midiirliklerine - Cumhuriyet Bagsavcilipma

- Bolge Idare Mahkemesi Bagk.
- Uludag Universitesi Rektdrhizi

Abhmet Paga Mh.F Korutirk Cad. Merkez Hikiimet Eonag: 16030 BURSA  Avnnnl bilgl igin irtthar TSARIEAY A Md. V.
Telefon : (02247273 5000 Faks: {0224} 371 84 [5
e-posia ;.  16veziisleriigibursa. mov ir Efekironik A% | www. burse gov.ir




HIZMETE OZEL

ICINDEKILER

BIRINCI BOLUM

GENEL ESASLAR
KONUSU SAYFA NUMARASI
Amag -
Kapsam = 1
Yasal Dayanak |
Tammlar |
Yetkiler |
[lkeler ve Usuller 5
sorumluuk : 3

IKINCI BOLUM

IMZA YETKILERI

Imzaya Yetkililer

Vali'nin Imzalayacaft Evraklar

Vali’nin Onaylayacag: Yazilar

Vali Yardimeilarinm Imzalayacag Yazilar
Vali Yardimeilarinin Onaylayacaf Yazilar
Hukuk Igleri Miidiiriiniin Imzalayacag Yazilar
Kaymakam Adaylarinin Imzalayvacag Yazilar
1T Idare Sube Bagkaninin Imzalayacag Yazilar
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UCcUNCT BOLUM

CESITLI BUKUMLER VE YURURLULUK

Cegitli Hitktimler : 13
Mirlirlik c 14



HIZMETE OZEL

BURSA VALILIGI _
IMZA YETKILERI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
I- AMAC -

Bu yénergenin amact; [I'de Vali adina imzaya yetkili makamlan belirlemek, verilen
vetiileri belirli ilkelere baglamak, Valilik ve Kaymakamlk Biirolan Kurulus, Gorev ve
Caligma Yonetmeliginin 5. ve 22. maddeleri uyarmea tiim kamu kuruluslarma génderilecek
vaz1 ve dilekgelerin niteliklerini belirlemek, alt kademelere yetki tamivarak sorumluluk
duygusunu geligtirmek, {ist makamiara ¢nemli konularda daha salim kararlar alinmasi igin
zaman kazandirmak, hizmetlerde siirat ve verimliligi artirmaktir.

2- KAPSAN :

5442 Sayih 1l Idaresi Kanunu ve diSer kanunlar uyannca Valilik ve Valilige bagh
olerak hizmet yiiriitmekie olan Daire, Kamu Kurum ve Kuruluglarn, Baghakanlik,
Bakanliklar, Yasama ve Yargi Mercileri, Bafimsiz Genel Miidiirlikler veya bu sevivedeki
Bagkanliklar, Askeri Makamlar, Valilikler, Kaymakambiklar, Ozel Kuruluglar, Bélge
Miidtirlitkleri ve Mesleki Kuruluglarla yapacakian yazigmalarla ve yiiriitecekleri islemlerde
Valilik adina imza yetkisini knllanma ilke ve usullerini kapsar.

3-YASAL DAYANAK :

3046 Sayill Bakanhklann Kurulus ve Gorev Esaslarim Duzenie}en Kanun, 5442
Sayil Il Idaresi Kanunu,

3152 Sayih Igigleri Bakanhgnmn Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanmun, Valilik ve
Kaymakamlik Biirolart Kurulus, Gérev ve Calisma Yonetmelisi,

4-TANIMLAR :

Bu v&nergede ver alan dey 1mler

Valilik : Bursa Valiligini

Vali : Bursa Valisi

Ngili Vali Yardimcis . Gorev bélimiinde kamu kurulusunun
bagl oldugu Vali Yardimeisi

11 Idare Sube Bagkam : Il [daresi Kanununa gore 11 Idare Sube

Bagkani olan kurulug amirini ifade eder.

5- YETKILER :

a) Vali

b) Vali Yardimcisi

¢) Hukuk Isleri Miidiirii
d} Kavmakam Adaylan

¢) 11 Idare Sube Baskanlan

]



6- ILKELER VE USULILER :

a} Yetkilerin sorumluluk ve dengeli, eksiksiz ve dogru olarak kullamlmas: esastr.
b) Her Kademede sorumhuiugu derecesinde bilme durumunda oldugn konular iizerinde
aydmlatibr, Yetki derecesinde “bilme hakla™n kullamr.

Bu amagla ;

1- Her makam sahibi imzaladiin vazilarda, (st makamlarnn bilmesi gerekenleri takdir
ederck, zamaninda bilgi vermekle vitkiumlidiir.

2- Vali ve Vali Yardimeilan, vilayetin is ve islemlerini tiimiivle, il Idare Sube
Baskanlar kendi teskilatlariyla ilgili olarak “bilme hakla™n: kullamiriar.

3- Gizli konular sadece bilmesi gerekenlere, bilmesi gerektigi kadarivla agiklanir.

¢) Imza yetkisinin kullanilmasimda; hitap edilen makamin seviyesi ile konunun kapsam
ve Oneminin giz dniinde tutulmas: temel ilkedir.

d) Yazlar biitiin ara kademe amirlerin parafi alinmadan imzaya sunulmaz. Vali
tarafindan dogrudan yiriittilecek i3 ve iglemlere ait vazismalan winetimde biitinliigil
saflamak amacryla ilgili Vali Yardimeilan nihai olarak parafa edecekderdir.

e) Birim amirleri, birimlerden ¢ikan biitiin' yazilardan ve yapilan islemlerden Vali ve
bagl oldugu Vali Yardimersina karsi sorumludur. Vali Yardimctlan da kendilerine bagh
birtmlerin yazilarindan, ig ve islemlerinden Vali’ve karsi sorumludurlar.

f) Bu yonerge dofrultusunda Il Idare Sube Bagkanlan kendi aralarnda dogrudan
dogruya yazisma yapabilirler.

g} Yetkilinin bulunmadigi ya da izinli oldugu hallerde vekili imza vetkisini kullamr.
Daha sonra vetkilive vapilan is ve iglemler hakkinda bilgi verir.

h}) Kendilerine imza vetkisi verilen II Idare Sube Bagkanlar bu vetkilerini astlarmma
devredemez, bizzat kullanirlar. Kendilerine imza yetkisi devredilenler, devredene karsi
sorumludurlar. 1l Idare Sube Baskanlan kendilerinin bizzat vapmalar gerekmeyen
konulardaki imza yetkilerini i¢ diizenleri cergevesinde yardimeilanna devredebilirler.

1) Bilgi vermeyi ve agiklamay1 gerektiren vazilar, il Idare Sube Baskan tarafindan
ilgili Vali Yarhmecisunn parafi alinmak suretiyle, Vali’nin imzasma bizzat sunulur
Gerektifinde bilgi vermek ve aciklama yapmak Vali Yardimcllarnin imzasina sunulacak
vazilar icinde gegerlidir.

i} Yazilarin ilgili oldugu birimlerde hazirlanmas: ve oradan yayimlanmas: esastrr.
Ancak;- acele ve gerekl goriildiigii hallerde Ozel Kalem Mitdiirliigiinde hazmlanan yazilarin
bir érnedi bilgi icin Ilgili Idare Subesine génderilir. Bu tiir yazilar igin Vali’nin imzasma
sunulmadan &nce ilgili Vali Yardimersinin paraft alinur.

k) Yazlar varsa ekleri ve Oncesi ile birlikte imzaya sunulur. Ekler numarali, bashkl
onaylanms olur.

1) Vali’nin imzasina sunulacak diger yazilar, ilgili Vali Yardimeisuun parafi alindiktan
sonra Ozel Kalem Midiirliigiine teslim edilir.

m) Dilekgeler; Vali Yardimeilar, Kaymakam Adaylarr, 11 Yaz [sleri Midiirii ve Ozel
Kalem Mudiri tarafmdan ilgili kurulusa havale edilecektir. Ozelligi olan dilekgelerin
havalesi sadece Vali Yardimeilarinca yapilacakisr,

n) Butiin birim amirleri kendi konulan ile ilgili olan dilekgeleri dogrudan dogruya
kabul etmeye, kaydim yaparak konuyu incelemeve ve eger istenilen husus meveut bir
durumun beyam veya yasal bir durumun agiklanmasi ise bu dilekge sahiplerine vazili olarak
bildirmeye yetkilidirler. Bunlar disindaki sonuglara va da sikayet ve sorusturma islemlerine
iliskin cevaplar ilgili Vali Yardimcist tarafindan imzalanacaktir.

0) Kendisine bagvurulan birim amirleri konunun incelenmesini ve ¢dziimil kendi
yetkisi diginda goriirse, dilekee ilgili Vali Yardimeisina sunulacak ve direktiflerine gore
gerefi vapilacaltir,

S :



&) Vilayete gelen evraklar, Lvrek Biirosu'nca girev héliimiine eore ayrlarak ilgih
Vali Yardimeismea havale yapilacak, Bakan, Bagbakanhk ve Igisleri Bakanhg Miistegar:
imzas ile gelen yazilar; Kigive Ozel, Hizmete Ozel ve Cok Gizli evraklar Vali tarafindan
havale edilecektir. Vali Yardimeilan tarafindan havale edilen ancak Vali tarafindan
goriihmesine uygun olacagma ilgili Vali Yardimecisina karar verilen evraklar, dairesine
génderilmeden Ozel Kalem Midiirtince Makam®a arz edilecektir.

p} Yerel ve yayein medyada c¢ikan ihbar, sikayet ve dilekler ilgili 11 Idare Sube
Baskanlant tarafindan herhangi bir emir beklenmeksizin dogrudan weva ilgili Vali
Yardimeisimn degerlendirmesi ile Vali’ye bildirilecektir. Basina ginderilecek cevap sekli
Vali tarafindan takdir edilecektir.

r} Kurum Amirleri kendi birimleri ile ilgili konularda basma demeg verme ve medyavyi
gorsel olarak bilgilendirmeye yetkili kilmmg olup, basint bilgilendirirken Kurum Amirleri
vetki ve sorumluluklarm: agmama konusunda gerekli hassasiyeti gistereceklerdir.

7- SORUMLULUK :

a) Yonergenin 6-b/1 maddesine gore bilgi vermekten, ydnerge ile verilen bilginin
kullanlmasmdan ve yénergeye gore hareket edildigini kontrolden ilgili Vali Yardimeilan ve
ilgili 1l Idare Sube Bagkanlar,

b} Kendilerine teslim edilen evrak ve vazilann muhafazasindan her kademedeki
amirler ve memurlar sorumludurlar.

¢} Tekit yazilarina mahal verilmemesi esastir. Tekitlerden ilgili memur ve amirler
miistereken sorumludur.

d) [slerin aksamamas: ve ig sahiplerinin bekletilmemesi igin, bagka bir géreve giden
veya yerinde bulunmadigmdan dolay: bir yaziy: imza edemeyen Vali Yarduncs: yverine difer
Vali Yardimeilar: imza atabilir.

e) Vali‘nin Il dahilinde, teftiy ve denetimde veya girev gezisinde bulundufu
zamanlarda Vali tarafindan yapilacag belirtilen islerden gecikmesinde sakineca gériilenin
geredi ve icrasi iy bolimil esaslarma gére ilgili Vali Yardmmest tarafindan vapilir. Vali
Yardimeist yapilan islemi en seri vasita ile Vali*ye bildirmekle yukiimliidir.

IKINCI BOLUM

1- IMZAYA YETKILILER :
1.Vali
2.¥ali Yardimeilan
3.11 Hukuk Isleri Midiirii
4 Kaymakam Adaylar:

5. Il Idare Sube Bagkanlar:

2- VALDPNIN IMZALAYACAGI EVRAKLAR:

a} Cumhurbagkanhf Makami ve Genel Sekreterlifine yazilan yazilar,
b) T.B.M.M. Baskanhg: ve Genel Sekreterligine yazilan vazilar,

3



¢} Bashakan imzas: ile gelen vazi ve cevaplart Bagbakanhifa sunulacak Valilik gorily
ve tekliflerini igeren yazilar,

dy Genelkurmay Bagkani ve Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligi imzas: ile gelen
vazilara verilen cevaplar,

g) Bakanlillardan Bakan imzas ile gelen yazilara verilecek cevaplarla, Bakanhklara
gorilg ve teklif bildiren yazilar,

) Prensip, vetki ve uygulana gelen usulleri ve ao_r_u‘rgl_gj_uﬁ;_d_;ww

g) I'in emniyet ve asayisi ile ilgili toplum olaylarma ait is ve iglemler, sifreli, gizli,
kigive Gzel vyazismalar wve Devletin siyasi giivenligi ile ilgili yazilar, Garnizon
Komutanhifmdan yardim isteme yazilari,

hy Kaymakamliklara, birim amirlerine taltif, tenkit veya ceza maksadi ile vazilan
yazilar ile Kaymakambklardan ve birim amirlerinden gelen &nemli tekliflere verilecek
cevaplar,

T 1) Kaymakambklara, Il Tdare Sube Bagkanhklarma ildeki diger kamu kuruluglarma ve
kéy muhtarliklanna yayinlanacak énemli direktif ve genelgeler,

i) Bakanlik ve Genel Midiirliiklerden Vali’nin ad ve soyadi belirtilerek gdnderilen
vazilara verilecek cevaplar,

k} Teknik konularda Valilik adina basina, haber ajansina, TRT ye vazilacak konugma
ve verilecek cevap vazilari,

I} Muhakemat Midiirliigii'niin ve Ozel Idare Hukuk Miisavirli§i’nin yetkileri sakh
kalmak iizere, Valilik adma vargr mercii nezdinde acilacak dava dilekgelerine verilecek
cevaplar, 1 :

m) Vali tarafindan g&rlis belirtilmesi gereken konuia.ra iliskin yazilar,

n) Askeri birlikler. Universite ve Yarg: kuruluglar: ile yapilacak 6nemli yazigmalar,

o) Yasa, Tuzik, Yonetmelik ve Gﬁnelgelerle dogrudan Vali’ve biralulnus konulara
iligkin vazilar,

&) Yatnmlarla ilgili énemli yazilar,

p} Vali’nin bizzat imzalamay1 uygun gérd{igil yazilar,

r} Ihtiyag halinde kadro tahsis teklifleri, atanmas: Bakanlik ve Genel Mudiirliklere ait
personel hakkinda teklifte bulunulmas: ve goriis bildirmesi.

s} 5442 Sayili Kanunun 9.maddesinin (F) fikrast uyannca II’de teskilat veya gérevli
memuru bulunmayan kamu hizmetlerinin yiirtitilmesi igin gorevli daireyi belirleme yazilari,

5) Valilikce vayinlanacak genel emir, talimat ve yasaklamalarla ilgili yazilar.

3- VALI’NIN ONAYLACAGI YAZILAR:

a} Kanunlarin ve Tiiziiklerin dngdrdiigii ve mutlaka Vali tarafindan onaylanmasi
gereken nerilen, iglemler ve kararlar,

b) Vali Yardimeilarmun, 11 Idare Sube Bagkanlarinm, lee Kaymakamlannm yillik,
Mazeret ve hastalik izinleri ile bu gérevlere vekalet onaylan (Il idare Sube Miidiirleri
Makamdan izin aldiklar hususunda bagl olduklan Vali Yardimeilarina bilgi vereceklerdir. )

¢} Vali Yardimeilan ile I Idare Sube Bagkanl 51k larindan_aldiklar

raporlarimin izne gevrilmesi, 2

~d) Caligma saatlerinin belirlenmesine dair onaylari,

¢) Toplant: ve Gosteri Yiiriiytsler Kanunu, Sendikalar ve Dernekler Kanunu ile 1lgili
Gnemli onaylari,

1) 657 Sayili Yasanin 104. maddesi uyarinca zaruret halinde ikinci kez on glinlik
mazeret 1zni almak durumunda olan tiim kamu personelinin izin onaylari, »
- £) il 1cer151nde ilic defa memurlua alman veya bagka illerden naklen geien memurlarn
atama onaylar1, kurum igi ve digt yer deistirme onaylari,

h) Atanmas: Bakanlifa ait olup, Il emrine verilmiy memurlarm gorev yerlerinin
belirtilmesine ve kurum i¢i yer degistirmesine iligkin onaylar ile II’de gérevli memurlarm
cekilme veya ¢ekilmis sayilma ve emeklilik onaylar,
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1) [I’deki tiim personel hakiendaki her tiirhit inceleme, 6n inceleme, sorusturma ve
gorevden uzaklastirma onavlari,

i} Birim Amirlerinin aragh veya aragsiz olarak Il disina ¢ikma onaylar,

k) Memurlarin derece yiikseltilmesine iliskin sunulan toplu onaylar,

1) Disiplin kurulu kararlarimn onaylart,

m) Gayrimenkul satin alinmasi veya kiralanmasina ait onaylar,

n) Tim Kamu Kurum ve Kumluslanndaki Sef iistii personelin gecici géreviendirme
onaylan ile birim biinyesinde gérev yeri degistirme onaylary,

0) Ydnergenin 2.B&lim 5-f maddesi disindaki her kademe okul miidiirlitklerine ve
yardmneihiklarma atama onaylar,

p} 657 Sayilt Devlet Memurlann Kanununun 137 ve 145.maddelerinde ver alan
girevden uzaklasgtirma kararlanimin alinmast, uzatiimast veya kaldiriimasina iliskin onaylar,

1) Mahalli Mahkemelerde davaci ve davali olarak Ozel Idareyi temsil etmeye veya
vekaletname vererek temsil ettinmeye iliskin onaylar.

4- VALI YARDIMCILARININ iIMZALAYACAGI YAZILAR VE
YURUTECEKLERI iSLER :

a) Valinin Bursa disinda bulundugu ya da gorevi basinda olmadi zamanlarda Vali
tarafindan imzalanmas: gereken ancak; ozellik ve ivediligi nedeniyle gecikmesinde sakinca
bulunan yazilarin (sonradan bilgi verilmek iizere) imzalanmas:,

b) Yukanda belirtilen dogirudan dofruya Vali tarafindan viiriitilmesi gerekecek
iglemlerin veya imzalanacak yazilann dismda kalan islemlerin ylriitillip sonuglandinimas: ve
vazilarin Vali adina imzalanmas,

¢} Valinin onayma sunulacak on islemlerin yviiriitiilmesi, gerekli yvazilarm imzalanmas:
ve Valinin bizzat imzalayacag vazilarin parafa edilmesi,

d) Gérev bolitmii esaslari i¢inde ilgili dairenin ita amirliginin yiiriitilmesi,

e) Gorev bélimii esaslar iginde ilgili komisyonlarm veya kurullaruun baskanhklarimin
Vali adina yiiriitiilmesi ve karar gereklerinin yerine getirilmesi,

f) Mlimize naklen atanmak va da Il igerisinde kurum degistirmek isteyen kamu
gorevlilerinin 6n izin yazilarim yazmak, —— -

g) Imza yetldlerinin devrine iliskin onaylar ile atama, ver degistirme ve gecici
girevlendirme onaylan ilgili Vali Yardimeisimn uygun gériigii alindiktan sonra makama
sunulur.

h) Vali Yardimerlar Il Ozel Idaresinin kendilerine bagh kurum ve kuruluslarla olan is
ve iglemlerini Vali adina yiriitmek ve koordine etmekle girevlidir.

5- VALI YARDIMCILARININ ONAYLACAGI YAZILAR:

a) Yalinin onay: diginda brrakilan tiim islem ve kararlarm onaylanmasi,

b) Birim amirleri disindaki memurlarin aragh veya aragsiz il disina ¢ikma onaylar,

¢) Vali Yardimeilan ile 11 idare Sube Baskanlarmin saglik kurumlarina sevkleri,

d) Izinleri Vali tarafindan verilecekler diginda kalan devlet memurlarindan hiverarsik
olarak sef yardimeisi ve daha {ist unvan sahibi olanlarin; gorev bélimii esaslarina gore yilik,
mazeret ve saglik izinlerinin verilmesi onaylan ve bu vekalet onaylar ilgili Vali Yardimeist
tarafindan, diger memurlarm ve hizmetlilerin tiim izinleri ise ilgili 11 Idare Sube Bagkaru yada
kurum amiri tarafindan verilecektir, 1

¢) Silah bulundurma ve tagmma vesikalan onaylari (7-a harig), 6136 Sayih Yasava
dayal: Yonetmelik ve Bakanlar Kurulu Kararlarma gére verilecek silah tasima ve bulundurma
ruhsatina istinaden satin alinacak silah ve mermilerin vetki belgeleri ve diger evrakin onay ve
imzalanmasi,

- 87 /12028 Karar sayih Tiiziik Hitkiimlerine gére verilen patlayici madde satn alma
ve satig izin belgesi, patlayicr madde satn alma ve kullanma izin belgesi, patlayict madde
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depo kurma ve depolama izin belgeleri ile Barnit ve av malzemelerl perakende satis
ruhsainamesi ile mermi satis belgesi onaylari,

- 2521 Sayvili Yonetmelik Hikitmlering gore verilen Yivsiz Tiifek Satus Bayilig
Ruhsatlan onaylarn,

f) Tiim kéy ve kasaba ilkdgretim okulu mitdiirlerinin atanmas: (degistirilmesi), 11 ve
Tlge merkezi ilkdgretim okullart ve lise dengi okullarn miidiir yardimeilarn atanmas
(dedistivilmest), vekil d3retmen atamasi, §gretici atama onaylart,
~="a) Yonergenin 2.Bolim 3/n maddesi disindaki personellin gecici goreviendirme ve
birim biinyesinde gdrev veri degistirme onaylan ile daimi veya gegict iscilerin atama, yer
defistirme, birim biinyesinde gtrev yeri degistirme, goreviendirme onaylari,

6- HUKUK ISLERI MUDURUNCE IMZALANACAK VE ONAYLANACAK
YAZILAR ILE GORULECEK ISLER:

a) Kamulastuma dosyalarini inceleyip goriig bildirilmesi,

b) 6183 Sayilh Amme Alacaldarinn Tahsili Usulil Haldkindaki Kanunun 64.maddesi
geregince Gumritk Midirlligiince diizenlenecek haciz wvarakalari ile ihtivati haciz
varakalarnmn imzalanmas:,

c) Disiplin Amirleri tarafindan verilen uyarma ve kinama cezalarina karsi Valilige
yapilan ihlirazlarda, konuyla ilgili dosyay: inceleyip Vali*ve goris bildirmesi,

d) Valilikge tasdik edilmesi gereken her tirlii resmi belgelerin tasdik islemlerinin
viiriitilmesi (Derneklere ait alind: belgeleri disinda).

7- KAYMAKAM ADAYLARININ IMZALAYACAGI YAZILAR

Diger 11 ve Ilgelerden gelen gizlilik vasfi tasimayan vazilar ile sikayeti kapsamayan
dilekgelerin havaleler,

] 8§ IL IDARE SUBE BASKANLARI VE BIRIM AMIRLERININ
IMZALAYACAGI YAZILAR:

a) 11 iginde ve diger iI’lerle olan vazismalarda 5442 sayilr il Idaresi Kanun’unun 9.
maddesi (b} fikrasmda belirtilen hesabata ve teknik hususlara ait yazilarin imzalanmasi,

b} Vali Yarduncilarimn katkisina ihtivag duyulmayan tip formlarla bilgi alma, bilgi
verme nitelifinde olan yazilarn imzalanmasi,

¢) Vali veya Vali Yardimeilanma sunulacak yazilan parafa etmek,

d) Bakanliklardan gelen Vali veya Vali Yardimeisimn tetkikinden gegen genelgelerin
alt birimlere ve Kavmakamiiklara génderilmesine iliskin vazilar,

e) Personelin derece ve kademe ilerlemesinin, génderilen kadrolarin alt birimlere ve
Kaymakamhklara gdnderilmesine dair vazilar,

f}y Vali ve Vali Yardimcisimn omaylanndan ¢ikan evraklann alt birimlers ve

Kaymakamliklara gonderilmesine iligkin yazilar,

g) Odeneklerin alt birimlere ve Kaymakamliklara duyurulmasma iliskin yazilar,

h) Duyun belgeleri ile ilgili yazigmalar,

1} Meslek I¢i Egitim Kuwslanmn baslayip ve bitimlerinin  alt birimlere ve
Kaymakamliklara bildirilmesine iliskin yazilar, '

1) Askerlik erteleme is ve islemleri,

k) Birim personelinin hasta yollama kagidmin imzalanmam;g&.&a@&;:@gw‘ﬂj
iznine dinistiirme onavlarz,
" D) Kendi birimlerinin diger birimler ile 11 ve Ilgelerle vapilan teknik ve istatistild
mahiyetteki yazilar,




mj Bir dosyanin tamamlanmast. bir iglemin senuglandinlmas: igin belge ve bilgi
istenilmesi ile ilgili vazilar,

n} Yeni bir hak ve hilkiimlilik dogurmayan Valiligin takdirini gerektirmeyen ve bir
direktif niteligii tagimayan mutat yazilar,

- Her ttirlii atesli silahla ilgili islem talebi, patlayici madde satin alma ve kullanma izin
talebi, av malzemeleri satig bayisi ve mermi satis bayisi talebivie ilgili dilekeelerin havale
islemine ait imza yetkisi, Bilgi Toplama Daire Baskanhgi (KIHBI) ile vapacag yazismalara
ait yazasmalarin Valilik adina imzalamas: hususunda Il Jandarma Komutamna,

Gitvenlik Sorusturmas: we Argiv Aragstirmas:1 konularmdaki evraklan imzalama
Yetkisinin il Jandarma Komutanhi/Istihbarat Sube Miidiiriine,

- Ozel Giivenlik Izin Belgelerinin, Ozel Givenlik Gorevlisi Kimlik Karti, Ozel
Giivenlik Silah Tagima ve Bulundurma belgelerinin onaylanmas: ile ilgili imza vetkisinin
Emniyetten sorumlu Vali Yardimaisina

- Emnivet Mildiir Yardimeilarina ait hasta sevk kagidimn imzalanmas: yetkisinin Il
Emniyet Miidiiriine, birtmlerde gdrevli persomelin hasta vollama kagidimin {Hasta Sevk
Kamdi) imzalanmas: yetkisinin Sube Miudiirleri ve Mistakil Buro Amirlerine, saglik
raporlarimin hastalik iznine dénGgtiriilmesi ve hasta refakatei onaylanna ait imza vetkisinin
Personel Mudiirliitinden sorumlu Emniyvet Miidiir Yardimcisina,

Emniyet Miidiir Yardimeilarn ve miistakil birim amirlerine ait vekalet onaylar, kurum
defistirmek isteyen personelin &n izin yazilan ile flgili onaylar, flimize atanan ve Il Merkezi
vada [lge teskilatinda istihdam edilecek ve halen ilimizde gorev yapan { Ilceler dahil) Emnivet
Mitdiir Yardimetlan ve miistakil birim amirleri diginda kalan tiim personelin gérev yerlerinin
belirlenmesi ve gérev yerlerinin defistiriimesi, Emniyet Miidiir Yardimcilar, Sube Midiirleri
ve Miistakil Biiro Amirlerine ait senelik izin belgelerinin imzalanmas) vetkisinin 11 Emniyet
Miidiiriine,

Emniyet Midirldgti biinyesindeki birimlerde gbrevli riitbeli personel haricindeki
difer tiim personele ait senelik izin belgelerinin imzalama yetkisinin Sube Miidirleri ve
Miistakil Biiro Amirlerine, Birimlerde gdrevli riitbeli personele ait senelik izin belgelerim
imzalama yetkisi Personel Subeden sorumlu Emnivet Mildir Yardimeisina, Ilimizde gérevli
yardime:r hizmetler simfl haric tiim personelin memuriyetten ¢ekilme veya cekilmis sayvilma
ve emeklilik onaylarr, herhangi bir girevin ifas1 igin Ilimize bagh dis ilcelere ve Il disma
ginderilecek arag ve personelin onaylan, personelin efitim amagh kullanmak iizere satin
alacaldar: mermilerin yetki belgeleri ile ilgili onaya ait imzalar, personelin derece ve kademe
ilerlemesinin, ginderilen kadrolarin alt birimlere génderilmesine dair yazilara ait imzalarn,
Vali Yardimcisindan gikan evraklarmn alt birimlere gdnderilmesine iliskin yazilara ait imza
yetkisinin Emniyet Miidiir Yardimerlarina

5682 sayili Pasaport Kanununun 14 ve 15. maddelerinde belirtilen ve Pasaport Sube
Midiirliifiince tanzim edilen Hususi, Hizmet ve Umuma Mahsus Damgali Pasaportlarin
tanzimine ait imza yetkisinin Pasaport Sube Midiirliginden sorumlu Emniyet Miidiir
Yardumesi ve Pasaport Sube Miidiiriine,

Giivenlik Sorusturmas: ve Arsiv Arastirmas: ile ilgili evraklann imza yetkisinin
Gilivenlik Sube Midiirliigtinden sorumlu Emniyet Midiir Yardimcisina,

Asayls Sube Miidiirliigti biinyesindeki Bilgi Toplama Biiro Amirliginin, Kacakeilik
Istihbarat Hareket ve Bilgi Toplama Daire Bagkanhgi (KIHBI) ile yapacag yazismalara ait
imza yetkisi Biironun bagh bulundugu Emniyet Miidiir Yardimersina,

Her tiirlii ategli silzhla ilgili islem talebi, patlayici madde satin alma ve kullanma izin
talebi, av malzemeleri satis bayisi ve mermi satig bavisi talebiyle ilgili dilekgelerin havale
iglemine ait imza yetkisi Ruhsat Islemleri Sube Miidiirligiinden sorumlu Emniyet Miidiir
Yardimeisina,

Emniyet Miidtirliigii kadrosunda gdrev yapmakta olan Carst ve Mahalle Bekeilerinin
gindliz ve sivil lavafetli olarak calistirilmas: ile ilgili onavlar, Koruma Hizmetleri
Yonetmeliginin 23 .maddesi uyannca Kamu ve Kamuya hizmet veren verlerin korunmasiyla
ilgili olarak almacak onaylar, Emniyet Midiirligimi merkez teskilat biinyesinde 24 saat
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esasina gire gdrev yapmalta olan personelin mesai saatlerinin ditzenlenmesiyle ilgih imzaiar,
Emnivet Hizmetleri Sinifinda resmi iiniforma ile grev yapmakta olan personelin mevsim
sarilarina giire yazlik ve kishk kiyafetlerini giymeleri hususundaki degigiklifine dair imzalar,
gerektiginde Amir smufi personelin de arag kullanabilmesi icin gerekli onay verilmesi
hususundaki imza vetkisi ile telsiz yazismalarnda Valilige bilgi vermek kaydiyla Il Emniyet
Miidiiriine,

Yardimer Hizmetler Smfinda gdrevli personelin Emekli Miiktesebi ile ilgili Intibak
Onaylar1, Asaleti tasdik olan personelin meslekteki hizmeti ile meslek Gneesi yapmis oldufu
askerlik hizmetinin derece ve kademe yiniinden degerlendirilmesiyle ilgili onaymn ve kideme
milessir ceza alan personelin aldifi ceza siiresince derece ve kademesinin durdurulmasiyla
ilgili olarak alimmakta olan onaya ait imza vetkisi Personel Sube Midiirliiglinden sorumiu
Emmniyet Miidiir Yardimcisma, ;

Konser, Tivatro vb. etkinliklerin duzenlenmem ile ilgili olarak alinan izin onaylarma
alt imza vetkisi Asayig Sube mildiirligiinden sorumin Emniyet Middiir Yardimesina,

Yurdumuzda suga karisan, vize ve ikamet ihlalinde bulunan yabancilann yurtdigma
ctkaslar vapildiginda Igisleri Bakanhj ve hudut Kapilare Miilki Idare Amirliklerince yapilan
yazismalar, lzinsiz calistiklart tespit edilen yabancilarn durumlarimin 4817 sahivi Kanun
cercevesinde deferlendirilmesi igin; Bursa Bélge Caligma Mudirliigti, Sosyal Sigortalar
Miidiirltigii ve Vergi Dairesi miidiirliigii ile yapilan yazigmalar, [limizde herhangi bir olaya
karsugindan Vivana Sozlesmesi geregi temsilciliklerine bilgi verilmesi icin yapilan
vazigmalar, Vatandashiiimiza alimmak igin yapilan miiracaatlarda Igisleri Bakanhi ve Niifus
Vatandaslik Miidiirligii ile yapilan yazigmalar, herhangi bir sebeple ikamet izni talebinde
bulunuldugunda hakkinda islem wapilan yabancilarm ikamet tezkerelerinin kullandinhp
kullandirlmayacag hususu ile ilgili I¢isleri Bakanhga ile yapilan yazigmalara ait imza yetkisi
Yabaneilar Sube Mildirliiginden sorumlu Emniyet Miidiir Yardimcisina,

- 1l Enciimeni tarafindan kiraya verilen Miilkiveti I Ogzel Idaresine ait olan
Gayrimenkullerin kira sézlesmelerini 5302 sayili Kanununun 32.maddesine gére Vali adma
imzalamak, 4734 ve 4735 Sayih Kanunlar geregince vapilacak islemlere ait Thale Yetkisi ve
Ita Amirligi’ni ytiriitmek fizere yetkinin il Ozel idaresi Genel Sekreterine verilmesi,

- Defterdar Miidiir Yardimctlan digindaki personelin yillik ve mazeret izni onaylar,
Kurumlar arast muvafakat verme ve isteme vazilarmin imzalanmasi, Atamast Valilige ait Sef,
Memur, Hizmetli kadrosundaki personellere ait kadro tahsistenkis ve teklif vazilarimin
imzalanmas:, Asalet tasdiki, kademe terfileri ve her tirlii intibak onaylarimin imzalanmasi,
Defterdar Yardmmeilan disindaki tiim personelin yillik izinlerinin verilmesi ve tiim perscnelin
raporlarinin sihhi izine gevrilmesine iliskin onaylarn imzalanmasi, Vergi, Muhasebe ve Milli
Emlak Denetmenlerinin turne programlarmin imzalanmas), Defterdarlik birtmlerinin
Bakanlikla yapilan icrai nitelikte olmayan yazismalarinin imzalanmas), Bakanhk Merkez
tegkilatindan veva diger illerden gelen naklen tayin talebi ile ilgili 6n yazigmalar, Maliye ve
Giimriik Bakanlifma gonderilecek fonlarla ilgili yaziar, Bakanlik ve Bagh Kuruluslara
gonderilen 6denek talep vazilan imzalama yetkisi Defterdara,

6183 sayih Amme Alacaklarimin Tahsili Usuld Hakkindald Kanunun 64.Maddesi
uyarinca diizenlenecek haciz varakalarnimn tasdikinde, T.C.Vatandashfina girme ve gikarma
isteminde bulunanlar hakkmdaki inceleme ve arastinma yazilan, Damgtay®da agilmas: gerekli
davalarla ilgili matbu yazilann ilgili birimlere gdnderilmesinde, G.V.K. Sakathk indirimi ile
ilgili yazismalar, Istatistik veya bilgi amaciyla olmak iizere Malive Bakanh@ma ginderilecek
mahkeme karalarmm {ist vazilar, Malive Bakanhifina bagh diger illerdeki birimleri ile yapilan
yazigmalar, Bakanlik ve Valilik emirlerinin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasma iligkin
yazilar, Istatistiki bilgi verme mahiyetindeki teknik konulardaki yazilarn imzalanma yetkisi
Defterdar adina Defierdar Yardimcilarma,

Derece ve Kademe ilerlemesinin duyurulmasma iliskin vazilar, Kadrolann birimlere
duyurulmasina iliskin yazilar, Emir ve direktif gerektirmeyen evraklann tamamlanmasi igin
alt ve difer birimler ile Ilgelere yazilan yvazilan, Personelin kullandig: yillik, mazeret, hastalik
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izinlerinin bitimi ve gfreve basglayly vazilar, Odeneklerin ali birimlers ve ilgelere
duyurulmasina ve gdnderilmesine iliskin vazilar, Meslek ici egitim kurslarimn baglayis ve
bitis ile ilgili alt birimlere duyurulmasma iligkin yazilar, Sihhi izine gevrilen raporlarn
birimlere duyurulmas: yazilari, Kendilerine bagh Il atamali personelin izin talep formlarimn
imzalanmasi, Hesabata ve teknik hususlara ait vazilann imzalama vetkisi Deflerdar adina
Miidiir Statisiindeki girevlilere,

- Tapu Kadastro 4.Bdlge Mudurlugu sorumluluk alamt (Bursa, Balikesir, Canakkale,
Yalova) icinde personelin aracli, aragsiz gorevlendirme onaylar yetkisinin Bilge Miidiirine,

- Milli Egitim Bakanlhifinca diizenlenen okullar arasi sportif faaliyetlerde il digina
gidecek sporcu &grenci kafilelerinin ve Genglik Spor Il Midiirligiince gérevlendirilen
antrentir 8gretmenlerin izinli sayilmalanna iliskin onaylar, Tirenler ve Kutlamalar nedeniyle
11 disina gikan égrencilerin izin onaylar, Okul ve Kurum yBneticiliklerine gorevlendirilecek
personelin “ Asli gorevlerini yapmak sartiyla® gegici gdrevlendirilmeleri, Okullardaki
tiretmen agigin kapatmak {izere kadrolu Ggretmenlerin gegici gdreviendirilmeleri ile gbrev
verilecek ticretli ve vekil 68retmen onaylary, Milli Egitim Teskilati Genel Idare ve Yardime
Hizmetler Sinif personelinin (Memur, Hizmetli, Sofdr) Ilgesi icinde gecici gorevlendirme
ilgili 01‘13.}]3.1‘1 imzalama yetkisi Kay makamiara,

‘\I:lh Eﬁltun \Iudurunf,

““Makamdan alian onaylarm Kaymakamliklara gonderilmesi, Ust Makamlardan gelen
V{metmehk, genelge ve emirlerin Kaymakamliklara duyurulmasi, eksik gelen bilgi, belge ve
IStaiISt]_Ll bllﬂllenn haunakamhklardan istenilmesi, dosya isteme ve gonden[mesme 11151<1n
yazilar imzalama yetkisi 1 Milli Egitim  Midiiri admma_ Milli Egitim  Midar
Yardimellarina, _rﬂ_‘ T

T 4/B sozlesmeli Gdretmenlerin géreve baslatma, tebligat ve sdzlegmelerinin vaptlmas
vetkisi [I Milli Egitim Muidtri adina Tlge Milli Egitim Miidiirlerine,

“Miidiir Yardimeilart disindaki personelin yilik ve mazeret izni onaylan ile Eczane
Ruhsatlarimn (Vali a.) onaylanmas: yetkisi 11 Saghk Madiiriine,

- Tarm Il Miidir Yardimeilarmn ve Sube Midiirlerinin hafla sonu ve Bayram tatili
nedeniyle Il disina cikma onaylary, Tanm Il Midir Yardimeilan ve Sube Midiirleri disindald
personelin mazeret ve saglik izin onaylari, Atamas1 Bakanlik ve Valilige ait personelle ilgili
yapilan dneri, goriig, onay gerektirmeyen vazilar, 11 i¢i arag gdrevlendirme onaylan, hususi
damgali pasaport belgesi ile ilgili yazlar, Tanm Il Mildirligince hazirlanan ilag satis yerleri
ruhsat onaylari, Perakende tohum satis1 yapan bayilere Tohumluk Bayii Izin Belgesi tasdik
edilmesi, Uygulanacak idari para cezalari, tretimden men, isyeri kapatma, kapatilan igyverimin
tekrar agilmasi, Savcilifa duyurusunda bulunulmasi, yeddi emin’in kaldmlmasi, Kanath
hayvan eti ve et iirtinleri firetim tesisleri igin caligma islemlerini tamamlayan firmalara
caligma izni verilmesine dair vazilar imzalama, Kumizi Et Pargalama Uretim Tesisi i¢in
¢alisma izni iglemlerini tamamlayan firmalara, calisma izni verilmesine dair yazilan
imzalama, Aylik Ilerleme Raporlari (Eki, Odeme talep listeleri vb.), KKYDP- Degerlendirme
Raporlari, KKYDP- Degerlendirme Sonuclan (Yatirmmeiya),Genel Miidinhitkler ile vapilan
Hasar Tespit Yazigsmalan (Hasar Cetvelleri, Hasar Odeme Cetvelleri), KKYDP-lhale
Sozlesmeleri (TEDGEM'e), Aylik Fiili Ithalat Cetvelleri, Kimyevi giibre 1. ve 2. dnem
izleme raporu (Giibre Titketimi), Yatirim Program teklifleri ve tahsis belgeleri, Tabi Afetler
Hasar tespiti, Programli Giibre Denetimi, KKYDP- Degigiklik Talepleri (TEDGEM'e),
Kooperatif Kredi Odemesi, Yem Bitkileri Odemeleri- Kesin icmaller {TUGEM'e), Gergek
Kisiler I¢in Su Urtinleri Rubsat Tezkeresi, Yem ve Tohum satisi sertifikalari, Uretim izni
sertifikalart, Mutat toplant1 davet ve giindem yazilan, Et ve Et Uriinleri Calisma izni yazlilary,
Uretim izni Bakanlik yazismalar, Yem Satis Ruhsati iptali islemleri. Calisma izni iptal
islemleri, Uretim izni Sertifika iptal islemleri, Yilbk Il Midicligi Brifing Raporu
Diizenleme, Su Uriinleri istatistikleri Hazirlama islemleri, I Geneli Tarimsal Uretim
istatistikleri Hazirlama, ithalat-ihracat On izin islemleri (Tohum-Fidan), Mera Tespit -Tahdit
-Tahsis -Tescil ve Islah islemleri, Destekleme icmalleri, Projeli Su Uriinleri Tesisi
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Kurulmasy, Su Uriinleri Destekleme Uygulamasi, Su Uriinleri Uretim Amach Sahalarm Kira
Bedeli Tespiti, Mevzi imar-imar-OSB Tarimsal Etiit Raporu Hazirlama, Tag-Kum Maden
Ocaklarn Tarimsal Etiit Rapora Hazmlama, Tarnmsal Amach Yaplar igin Tanmsal Etit
Raporu Hazirlama, 5403 Sayih Yasanm gegici 1 'inci maddesi, Siine Miicadelesi ile ilgili
yaztsmalar, Zirai Miicadele Alet Bayi Ruhsatlandima iglemleri, Zirai Miicadele Alet ve
makine imal izin Belgesi, Zirai Miicadele ilag Bayilik Ruhsan verilmesi, Zirai Miicadele
Toptancilik Belgesi Diizenleme, Basii Yayin, BAV Toplantist, Kadm Cifigilerfe ilgili
vazismalar, Hayvan Pazar Yerlerinin Rubsatlanmasi, Muayenchane Ruhsat Verilmesi,
Palikinlik Ruhsati Verilmesi, Sabit Siit Sagim Unitesi Desteklemeler, Suni Tohumlama izni,
Suni Tohumlama Kursu Diizenleme, Suni Tohumlamayla Dogan Buzagilann Desteklenmesi ,

Stis Hayvanlari ve Kopek Egitimi (Ciftligi Rubsan verilmesi), Ticari Tavuk isleri Ruhsat
Verilmesi, Damizlik Kimes ve Kulugka Caligma izni Verilmesi, Ag1 Serum ve Biyolojik
Mepo Uygunluk Belgesi, Gebe Dive Destekleme Uygulamas: Ile Tlgili vazilan imzalama
vetkisi Tarim il Miidiiriine,

Tanim Il Midiriintin yetkisinde olan yazigmalardan zelligl ve ivediligi sebebiyle
gecikmesinde sakinca olan evraklarm il Midiirii adma [l Midir yardimelar , Sube
Miidiirliiklerinde gtrevli olan personelin, yillik izinlerinin imzalanmasi, Sube Miidéiiletinin -
Hasta Sevk- belgelerinin imzalanmasi, Glinlik Il igi tasit gdrevlendiome formunun
imzalanmasi, Personelin saghk karnelerinin kimlik boliiminin onaylanmas:, Tarsim
yazismalan , Cifigi Mallarim Koruma yazigmalar, KKYDP- Thale On Inceleme Uygunluk
Yazilan, KKYDP-Toplanti ve benzeri Organizasyon Yazilan, Giimritklerde yapilan ithalat
islemleri yazigmalar), ithalat Izin Belgesi, Avhik Ithalat Iomal Cetveli, firmalar ile yapilan
vazismalar, Kuruluglara gore Kimyevi gibre bayileri gizelgesl. Tanmsal amach kimyevi
giibre tedarik veya ithal eden kurulug yazismalar, Tarnmsal Kooperatiflerin  Genel
Kurullarma Bakanlik Temsileisi Gérevlendirilmesine iligkin Onaylar ve gorevlendirme
yazilan, Tarmmsal Kooperatifler Kurulug Oluru, Hayvan Takibi Formlan, Genel Kurul Bilgi
Formlari, Kooperatif ve Birlik Kurulug yazilari, Proje Etidii, fidan Uretim Bevannameleri
Onayi, fidan Sertifikasyonu, fidan Yetistiriciligi Belgesi, Su Uriinleri Avlanma ve Indirimli
Yakit Belgesi, fiilli Yem Ithalati, Master Plam Hazirlama, STATIP (Sorunlu Tarun
Alanlarimmn Tespiti Projesi), 11 Gzel etare Kaynakh Kirsal Kalkinma Projesi, Bitki Yetigtirme
Ruhsati, Oprenci Stajlan ile ilgili yazigmalar, Tarun Damgmanlart ile yapilan vazismalar,
ithalat ve Thracatla ilgili Giimriikler ile yamlan yazigmalar, Saf kan Atlarinm Darnizlik
Belgeleri, At Ciro Evrak, Tiketim Amach [thalat izni, Uretim Amach lihalat izin yazilanm
imzalama vetkisi Il Tannm Miidiirii adipa Miidiir yardimeilarma,

Tarm 11 Midiir Yardimeisimn yetkisinde olan yazismalardan Szelligi ve ivedilifn
sebebiyle gecikmesinde sakinca olan evraklar, Subelerde gérevli personelin Hasta Sevk
Belgelerinin imzalanmasi, Subeler arasinda yapilan Teknik igerikli yazigmalar, Kigisel ozlitk
bilgilerinin ibraz edildigi belgelerin imzalanmasi ( iMi), Kooperatif Kurolug Etiidi Uygunluk
Yazisi, Kooperatifler ile ilgili sahsi sikayet ve ihbar yazigmalan, Kooperatiflere yazilan her
tirlii yazilar, Banka yazigmalan, Bankalara yazilan borglanma islemleri ile ilgili yazilar,
Vergi Dairelerine yazilan yazilar, Muhtarhiklarla yapilan yazigmalari ve tebligat yazidan, Yem
Bitkileri Proje Onaylar, Cificilere yazilan yazilar, Kéylere yapilan ilanlar, Kimyevi giibre
analizi igin numune gdnderme yazigmalari, Kapasite Raporu Diizenleme -Yeni Kimyevi
Gibre imalati ig Yer, Istatistik Bilgilendirme Yazigmalan, Giibre Bayileri ile yapilan
yazigmalar, ihale Sartname Uygunluk Yazlarnn (KKYDP), KKYDP Yatimmecilan
bilgilendirme ve uyan amagh vazlar, Her Tirli Numunenin 11 Kontrol laboratuarina
Gonderilme Yawmlan, Giimriklerden yapilan thracat islemlerine ait yazilar, Laboratuara
Marazi madde ve Kan Numunesi Gonderme Yazilar, Tarla Kontrol Formlan, Su Urtinteri
istatistiklerini Hazirlama, Uriin Maliyet Tespit Caligmalan, Sus Bitkileri Uretim Tesisi i¢in
Kapasite Raporn diizenleme, Cifigi Kayit Sistemine kayit iglemleri, Prim Usygulamalari,
Dogrudan Gelir Destegi (DGD) ve ilave Desteklemeler, Su Uriinleri Avlak Sahas: Kiralama
Talebi, Balklandirma Faaliyeti, Tarumsal Amach Elektrik Talebi ve indirimli Tarifeden
Yararlanma saflanmasi, On Soy Kitigd ve Soy Kitigi Hazulama, Dol Kontroll
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Yazigmalan, E-Islal Veri Tabzu Hazirlama ile ilgili Yazigmalar, Alur Projesi Hazirlama,
Hayvan Kredileri igm uygunluk Belgesi Diizenleme, Hayvan Kredileri igin Kapasite Raporu
Diizenleme, Hayvancilik ve Tanmsal Amagh Hisse satisi igin Rapor Diizenleme, Uriin
Maliyet Tespit Calismalari, 11 Geneli Tarimsal Uretim istatistiklerini Hazirlama, Hayvancilik
ve Tanmsal Amacghh Hisseli Satis icin Rapor Diizenleme, Tarimsal Amacgh Elektrik
Desteklemesi. Bitki ithal Permisi, Reexport (Yurt ici ve Ywrt dist gecicl izin) onayi, Zirai
Karantina Tasuma ve satis sertifikasi, Cifigi Bagvurusu ile ilgili cevabi vazismalar, Entegre
Bahge Kontroli, Fidan vetistirme Yerlerinin Kontrolii, Fumigasyon islemi, ihracat islemleri
ile ilgili yazigmalar, imha islemleri ile ilgili tutanak ve yazismalar, Zirai Miicadele ilag ve
Alet satis verlerinin Yer kontrol iglemleri, Numune Alma ve Gonderme, Serbest fumigasyon
1slemleri, Tahmin ve erken uyan ilam ve yamgmalan, Transit Gegig izin onayi, Yonetimli
Ciftei Miicadelesi programlart. ihracat edilen firliniin yurda fadesi iglemi, Kurs Agilmasina
Yénelik Halk Egitim ile Olan Yazismalar, Su ihtivag Belgesi Usl Yazsi, Arazi tespit
Raporlart Yazsi, Hizmet ici egitim vazismalan, Demonstrasyon amach materval ftalep
vaziar, Bigerddver kontrolleri ile ilgili yazigmalar, Cifigi Kurslan, Egitim Filmi, Kadm
ciftgiler yayun, Organile Tarm, Toprak Analizi ve Yapisi ile ilgili vazigmalar, Tanmsal
Yayun Faaliyeti ilgili yazismalar, her tirlil numunenin 11 kontrol Laboratuarina génderilme
vazilart, Banka lkredisi icin biiyilk ve kiiciik bas hawvvan asilama belgesi, isletme hayvan
sayist belgesi, Kapasite Raporu, K&y Multarlarna vapilacak tebligat asi serum vazalar,
Laboratuara Marazi Madde ve Kan Numunesi gonderme wvazilar, Kurum ici istatistik
bilgilendirme yazilar, Balik isletmelerine Veteriner Saglik Raporu verilmesi, Damzhk
Kiimes ve Kulugka Saghk Sertifikas) verilmesi, Denetlemeler, Laboratuar Muayene Raporu
verilmesi, Mezhaha kesim cetvelleri, Hayvan maddeleri sevk mahsus yurt igl veteriner saghk
raporu alma iglemi, Hayvan isletmesi igi kapasite raporu diizenleme konulan ile ilgili vazilan
imzalama yetkisi Il Tarim Miidiiril adina Sube Miidiirlerine,

-Spor tesislerinin bakun, onarum, ve isletmeleri ile ilgili olarak Genel Miidiirlok ve
Tesis Mildiirlikleri ile yapilacak yazigmalar, spor yarigmalarma ait programlann ilgili
kuruluglara giinderilmesine iliskin yapilacak yazigmalar, Spor Kuliipleri ve ajanlarla vapilan
vazigmalar, Bélge Spor ve Spor Okullan ile yapilacak yazgmalar, Tertip Komiteleri ve
Hakem Komiteleri ile ilgili yazigmalar, Genglik ve Spor Genel Miidiirliigii Sportif Ceza
Yoneunelifi'nin 77. maddesi {a) bendi gerepince Il Baskam adma Idari Tedbir Kararimn
alinmasi, Sube Midiirleri disindala personelin yillik, mazeret iz ve saglik raporlarim saghk
iznine ddniigtiirme onaylar, Genglik ve Spor Genel Miidiirligii Isletmeler Yoneltmeliginin
1.maddesi geregi Ita Amiri tarafindan onaylanan tahsisler ile ilgili kararlarm sézlesme,
sartname ve yazigmalarin yapimasi, Ita Amiri tarafindan onaylanan kararlar ve onaylarm
gililere tebligi, 3289 Sawilh Kanununu29maddesi geregince Ulusal ve Uluslar aras:
varigmalara gidecek hakem ve Sporcularla ilgili yazigmalarin ilgili Kwrum ve Kuruluglara
vazilacak olan izin talep yazilan, 1l Mudiifligiimtz ve Federasyon Baskanlarnm yaptiklan
sportif faalivetlerde persomel girevlendirme onaylar, Il Midirltiglimiiz personelinin
tedavileri, hastane ve eczane ddemeleri ile emanet hesabindan yapilacak ddemeler ait onavlar,
Genglik ve Spor Genel Mudiirligit Biitge, Muhasebe ve Bilet Yonetmeliginin 117 ve 118.
maddeleri gerefi mutemet ve sportif avanslanmin onaylan ile avans mahsup ve avans
belgelerinin imza edilmesi, Il Midurliiglimitzde gorevli persomelin &zlitk haklan ile ilgili
kesinti yapihip emanete alinan kesintilerin ilgili yerlere ddeme onaylan, Kamu Kurum ve
Kuruluglan ile personelin Szlitk haklarmna iliskin yapilacak her tiirlii 6deme onaylan, Spor
miisabakalanma katilmak fizere 11 igi ve II disina gidecek sporcu kafilelerinin onaylar, Il
Miidinliigtimiiz biinyesinde gorevli Il Spor Temsilcilerinin faaliyet programinda yer alan
sportif ve kiiltlirel faaliyetlerin yapiimasina iliskin onaylar, Genel Midiirligiimiizce kullanim
hakk: Il Bagkanhigimiza birakilan her tirlii gayrimenkuliin mevzuat gergevesinde (2886 Sayih
Devlet Thale Kanunu ile Genglik ve Spor Genel Miidiirligii Mevzuatr) ita Amiri tarafindan
onaylanan tahsis ve ihale kararlan ile ilgili sartname ve sézlesmelerin imzalanmasi, Ii
Midiirliigiimiiz Merkez ve Ilge Tesislerimizin Elektrik, su, Telefon. Dogalgaz ve benzeri
giderlerine ait ddeme onaylari, 4734 Sayih Kamu Thale Kanununun Dogrudan Temin Ihale
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Usuliiniin 22 .maddesi (d) bendi gerefi acil ve zaruri ihtivaclarin ahnmas) igin 4.000,00 .-
(Dértbin) YTL. ve kadar clan alimlardaki onaylar konulanndaki yazilar imzalama yetkist
Genglik Spor 1 Miidiiriine,

Sube Miidiirleri, [lge Miidiirleri ve sef dismdaki diger personelin gérev yeri degigikligi
ile, 1l ici gegici girevle gérevlendirilme onaylari, Sube Mitdiiii digindaki personelin Il dast
aracsiz  gireviendirme onavlary, 11 Spor Merkezleri ve Genglik Merkeri Kamplannda
giirevlendirilecek antrendr, monitfjr ve Genglik Lideri vb. personellerin pérevlendirme
onaylart, 11 Mitdiirliigii persenelinin &zlitk haklarina iliskin yapilacak her tiirlli 6deme onaylart
{ Hastane, Eczane ve Emekli llramiyesi v.b.), Il Midtrliglimiiz Merkez ve Ilge tesislerindeki
acil ihtivaclari, kiiciik bakim cnarimilan ile ¢im sahalann bicilmesi igin gerekli personelin
aracla 11 i¢i Tagit Gérev Belgesi ile grevlendirilmesi konulanndaki yazilar imzalama yetkisi
11 Bagkam adina Genglik Spor [I Miidiiri, [1 Miidilril adina da Birim Sube Miidiirlerine,

- Fivat analizleri, fivat tutanaklari ve imalat olurlari; Is programlan ve teknik
elemanlarin Il fginde girevlendirilmesi ile ilgili onaylan imzalama yetkisi Baymdirhk ve
Iskan Miidiiriine,

- Bityvitkgehir Belediye smrlan icersinde 5362 Sayili Kanuna tabi Esnal ve
Sanatkarlar Meslelk Kuruluslarimin genel kurul toplantilanna katilacak Bakanltk Temsileileri
veya Hilktimet Komiserlerinin gorevlendirilmesi konusundald vazlan imzalama vetkisi
Sanayi ve Ticaret i1 Miidiiriine,

- 1l Cevre ve Orman Miidiirliigiindeki tiim personelin yillik, SaﬂlLL. ve mazeret 1zin
onaylar, Vali veya Vali Yardimeisinin onayindan geemis iglem ve kararlann igleme
konularak, ilgili merciine veya muhatabina génderilmesine veya tebligine iligkin yazilann
vazilmasi, Vali ya da ilgili Vali Yardimcisiun griip ilgili dairelere veya alt birimlere
ginderilmesini belirtikleri genelgelere iligkin yvazilanin imzalanmasi, Daireler arasi bilgi alip
vermeyi éngdren yazilar, Yeni bir hak ve gérev dogurmayan, bir direktif ve icra talimatim
kapsamayan Vali veya Vali Yardimeilarinca imzalanmas: gerekenlerin diginda kalan ve 5442
sayili Il Idaresi Kanunun 9.maddesi (B) fikrasinda belirtilen Hesaba ve teknik hususlara ait
yazilarn imzalanmasy, Vatandaslanmizin bagvurutarina iligkin sadece bilgi edinmeye yonelik
dilekgelerin cevabi yazilari, Belirli donemlerde gonderilen istatistik bilgileri igeren yazilar,
Adli ve Idari Yarm (lcra Daireleri dahil) kuruluglanindan Valilik, arac: kilinmadan dogrudan
gelen vazilara verilecek cevap vazilar, 1 Miidiir dahil tiim personelin 11 Merkezi ve Ilgelere
girevlendirme ve tasit onaylar, Il Miidiiri dismdaki personelin 11 digmna 3 (ii¢) giine kadar
gecici gorevlendirme onaylari, Meslek igi egitim kurslarimin baglayis ve bitislerini Bakanhiga
ve alt birimlere bildirilen yazilar imzalama yetkisi Il Cevre ve Orman Miidiriine,

- Il Niifus ve Vatandashk Midirligii'ne miiracaatta bulunan Tiirk Vatandashifma
alinma ve Tiirk Vatandaghifindan ¢ikarma bagvuru ve dilek¢e formlarnin havalesi, Yabanci
uyruklularin Tirk vatandaghigina alimma bagvurularinin soy ve giivenlik tahkikatlanmn
vapilmasi igin Il Emmniyet Mudiirliigii'ne yazilan yazilar, Tirk vatandashifina almma ve
¢ikarma islemleri ile ilgili olarak Kaymakamllkiara génderilen vatandashk tescil formlarma
iliskin vazilar, Kaymakamlklardan gelen ve Bakanhifa gonderilen kayit &rneklerinin
ginderilmesine iliskin yazilar, Vali veya Vali Yarduncisinin onayindan ¢iknug atama ve terfi
onaylarina iliskin vazilarm Bakanlfa ve Kaymakambklara génderilmesine iliskin yazilar,
Bakanlik ve Kaymakambklara ginderilen istatistiklere ait form wve belgelerin intikali
halindeki iist vazilari imzalama ve dilekgeleri havale yetlisi [l Nifus ve Vatandaghk
Miidiiriine, [l Emnivet Miiditliigiinden Giivenlik tahkikatlart olumlu gelen ve Komisyon
tarafindan da olumlu gériillen vabanc: uniklulara ait vatandashk dosyalarmn Bakanhga
sunulma vazilar;, Vali veya Vali Yardimeisinin onayindan ¢ikmis atama ve terfi onaylarna
iliskin vazilarin Bakanlifa ve Kaymakambiklara gonderilmesine iliskin yazilar, 403 Sayih
Tirk Vatandaghips Kanununun 14 ve 16. maddeleri uyarinca vatandashifumzi kazanmasi igin
basvuruda bulunan ¢ocuklarin  yazilarimin Bakanbga gonderilmesine iliskin  yazilar,
Tirkive’de tlen yabaner uyruklularin pasaport ve 6liim iglemlerinin Bakanlifa ve 11 Emniyet
Mitdirhiifline gdnderilmesine iliskin yazilar: imzalama yetkisi Il Niifus ve Vatandashk
Midiiriine,
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- Demekler Kanununun 19, maddesi geregince denetlenecek derneklerin cnay vazilar,

52353 Savili Dernekler Kanununun amir hiikiimlerini ihlal ettigi tespit edilen ve aym kanunun
32.maddesi geregince idari para cezasi ile cezalandimlmalan dngériilen dernek vineticileri
hakkindaki idari para cezalar, Demekler Yénetmelifinin 66.maddesi gereZince, kumar
oynabldify, izinsiz ighi kullanddif, umuma agtk yer durumupa geldifi veya lokal
yinergesine aylarl hareket edildigi tespit edilen lokaller hakkinda uygulanacak olan gegici
faalivetten men edilme kararlan konularindaki yazilar imzalama yetkis: Il Dernekler
Widiirliigi is ve 1slemlerine balanakla gérevli Vali Yardumeisima,

- Il Miiftiistiniin 1.sicili amiri, Valinin 2.sicil amiri eldugn personelin yilhk, mazeret ve
hastalik izinlerinin il miftisi tarafindan wverilmesi, ilgili Vali Yardimeis: tarafindan
onaylanmasi,

Diger personelin yillik, mazeret ve hastalik izinlerinin L.sicil amiri tarafindan
verilmesiai, I1 Miiftiisii tarafindan onaylanmasi,

Hizmette strati ve verimliligi artumak amaciyla yeni bir hak ve hikiimlilak
dogurmayan, Valiligin takdirini gerektirmen ve bir direktif tagimayan, Divanet Isleri
Ba:;;kanhm ve Valiliklere gonderilecek yazilar, Bilgi mahiyetinde Diyanet Igleri Bagkanliz1 ve
Valiliklere gonderilecek goreve baglama, gorevden aynmla, dosya teslimi, eksik islerin
tamamlanmasi, gbriis alinmas: yazilarmn imzalanmas: vetkisi 11 Miiftiisiine,

il Muftiisiinéin 1.sicil amiri oldugu personelin (Bursa digindan gelen personel dahil)
hasta sevklerinin Miiftd Yardimeisi, Genel [dari Hizmetler siuifina dahil diger personelin
hasta sevklerinin ise 1. sicil amiri tarafindan imzalanmasi,

Yardimetr Hizmetler sinifina dahil personel ile biitiin personelin bakmakla yilkiimli
oldugn aile fertlerinin (Bursa digindan gelen personel dahil) hasta sevklerinin personel kisim
sefl tarafindan, izinli, raporlu ve diy gorevde bulundugu zamanlarda Idare-Mali Igler ve Din
Hizmetleri Kisim Sefleri tarafindan imzalanmast,

- Divanet Niliifer Merkezi Mudiuligiince diizenlenen Yabanc: Dil Kurslari, Il ve llge
Miiftiileri seminerleri, Hac seminerleri ve Hizmet [pi Egitim Kurslaninda gorevle kursiyerler
ile personelin hafia sonu tatillerini il diginda gegirmeleri, yillik, mazeret ve rapor izinlerini
onaylama yazilarmn imzalanmas: yetkisini Egitim Merkezi Miidiiriine,

UCTUNCT BOLUM

1- CESITLI HUKUMLER :

a) Il Hukuk isleri Miidiirii alakali mevzuat geregince uhdesine verilen is ve islemler
yiiriitmekle birlikte vatandaglarm miiracaatlanmn kabulii ve dilekeelerinin havalesi ile
vetkilidir.

b) I Yaz Igleri Miidtirii diger Il ve llgelerden gelen gizlilik vasfi tagimayan Vali ve
Vali Yardmeilanmn havalesini gerektirmeyen vaazlar ile hak kazandiric: ve hak distiriici
mahivetteki dilekcelerin disinda kalan ilgili birimlere havaleleri, Valilik Biirolarinda gérevii
memurlar ile [lde kumumu olmayan dis kadrolu memurlarin Hasta Yollama Kafidnin
imzalanmas: hususunda yetkilidir.

¢) Biitin Birim Bagkanlan kendi konulan ile ilgili olan { Hak diiglirticlt veya hak
kazandirier bagvurulan harig) diger bagvurularin dogrudan kabul etmeye yeitkilidir.

d) Valilige gelen evrak agildiktan sonra Vali’nin gdrmesi gereken evraklar Vali’nin
tetkikine arz edilecektir.

¢) Basinda ¢ikan ihbar, sikayet ve dilekler ilgili daire miidiirii tarafindan herhangi bir
emir beklemeksizin dogrudan dikkatle izlenecek ve sonug¢ en kisa zamanda ilgili Vali
Yarduncisimn degerlendirilmesiyle birlikte Vali’ye bildirilecektir.

Basina goinderilecek cevap sekli Vali tarafindan takdir edilecektir.



f) Basina bilgi verme Vali'nin talimat ile Valilik Basin ve Halkla Iliskiler Madiirliigi
taralindan gerceklesurilecektir. Ancak acil durumlarda Kaymakamlar ve Birim Baskanlan
Vali'nin talimatim alarak teknik ve isiatistifi mahivette basina bilgl vereliecektir.

g] llgelerdeki Kamu Kurumlan yazigmalanm Kaymakamlik kanals ile vapacaldardir,

h) Kendilerine yetki devradilen Birim Amirleri Ileelerle ilgiii olan yazmgmalarda
dogrudan Kaymakamlifa hitaben vazisma vapacalklardir.

1} ‘f"azmmalm r 02 lE.Eﬂﬂer tdrﬁ] Ve 23638 S!:l‘k]ll RE.‘SHII Ga?f:tedc yayunlanaralk.

'usxri‘el Hahkm{lam 1 Unetmeil f’ S“‘biaﬁﬂﬂ giire “rapildCHLtl]: e
o 1} Yazi, Vali adma ‘reﬂuh makamlarca analanacaksa ad ve sovadin aluina ortalanarak
“Vali a.” Yazlacak ve bunun altina da gene ortalanarak makam unvani vazitacaktir,
k) Yazigsmalarda standardizasyona ézen gostenilecektir.
Ornek 1- Bir vazida “Vali Muavini” bagka bir yazida “Vali Yardumerse” verine her
vazida “Vali Yardumewst” dive vazilacaktir,
Ornek 2- Onaylarda “Olur™, Uy gundur”, “Muaffiktir” gibi dedistk ifadelerin yerine her
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onay igin “Olur” deyiml kullanilacak ve imza vering *:u,terh ‘bir aralik brrakilacakur.
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2- YURURLUK :

a) Bursa Valiliginin 07.09.2005 tarih ve BOS4VLE4160300-4/2478 savill Imza
Yetkileri Ydnergesi Yirarlitkten kaldirilmrstir,

b} Daha énceki willarda Tmza Yetkileri haricinde alinan tiim vetki devirleri iptal
edilmistir.

c) Bu y&nerge 05/03/2008 tarihinde viiriirliige girer.
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